
広報おわりあさひ発行業務委託 プロポーザル質問回答書 

令和５年７月２８日 

No. 質問項目 質問内容 回答 

１ 
特集ページ 取り上げる内容の企画は、市側で行うもの

か。 

市側で行います。 

２ 
特集ページ 取材・撮影の上で、受託者側で制作すると

いう認識でよいか。 

市側で取材・撮影を行い、受託者が制作する流れです。 

３ 

その他のページ 毎回の新規デザイン（フォーマット無し部

分）は、合計２ページ分程度という認識で

よいか。 

定例記事（フォーマットを決めるもの）はいくつか予定していま

すが、新規でデザインしていただく記事のページ数は、その号に

よって変動があります。 

４ 
その他のページ 全ての原稿・写真等の素材は、提供いただ

ける認識でよいか。 

原稿や写真については提供します。イラストやデザインについて

は、相談しながら制作をお願いします。 

５ 

チラシの折り込

み 

業務としては、チラシは支給想定でよいか。 市側で折り込む必要のあるチラシを準備し、受託者が指定する納

品場所（尾張旭市役所から車で１時間圏内）に納品して、折り込

みを行っていただきます。 

６ 

想定ページ数 最大は１号４０ページまででよいか（仕様

書６－⑷）。実施要領１０－⑴クの（ア）に

は２８～６０ページとあるが、どういう意

味か。 

広報誌としては、基本的に最大４０ページまでを想定しています

が、今後、議会だより等を同時に掲載する可能性もあるため、参

考に見積りをいただくというものです。 

７ 

仕様書 

７－⑷ 

校正案をお戻しいただくタイミングを、対

面で月３回実施するという理解でよいか。 

校正の戻しで３回対面実施をお願いしていますが、それ以外に、

出稿も対面で実施します。また、特集は別工程でお願いする予定

ですので、必要に応じて対面での説明を実施する場合がありま

す。 



８ 

仕様書 

７－⑸ア 

「指示する部数ごとに仕分け」について、

仕分け明細を教えていただきたい。 

現在の仕分け数は５７で、部数は１００部から約１，５００部ま

で配達員によって異なります。仕分け数や各部数は、発行号によ

って変わる可能性があります。 

９ 

仕様書 

７－⑸ア 

梱包方法について教えていただきたい（結

束、紙包み、段ボール等）。 

紙包みで、持ち運びしてもほどけることがないよう、必要に応じ

て結束をお願いしています。 

一締めの重さについては、折り込みのチラシも考慮して、持ち運

べる分量としてください。 

１０ 

仕様書 

７－⑹オ 

「折り込みチラシがある場合は、指定する

種類を折り込むこと」とあるが、具体的に

１年間で想定される作業量を把握したい。

見積算出に必要な情報として、 

⑴折り込みする際に支給されるチラシが複

数ある場合、セットされた状態で支給され

るか。 

⑵各号に想定されるチラシの種類は、おお

よそ何種類ほどか。 

⑶その際に想定されるおおよそのチラシの

サイズは。 

⑷毎号チラシの折り込みは発生するか。 

⑸折り込むチラシの内容は、どういった掲

載内容のものが予想若しくは計画されてい

るのか。 

⑴チラシ作成業者が受託者指定の納品場所に個別で納品するた

め、チラシが複数ある場合、それぞれ別で支給することになりま

す。 

⑵未定ですが、おおよそ２、３種類を想定しています。 

⑶基本的にＡ４です。チラシによっては、冊子タイプの物などが

あります。 

⑷基本的に毎号の予定です（時期に偏りがある場合有り）。 

⑸市議会だより、公民館講座、各種祭りのチラシなどを予定して

います。 

１１ 
仕様書 

７－⑹オ 

「折り込みチラシがある場合は、指定する

種類を折り込むこと」とあるが、広報誌に

お見込みのとおりです。 



チラシを挟み込んで納品するということで

よいか。 

１２ 

実施要領 

１０－⑴イ 

「別紙「プロポーザル構成案」に基づき、用

意した素材（テキスト、写真、キャラクター

デザインなど）」は、提案時は支給いただけ

る想定でよいか。また、それはいつになる

か。 

随時、メールで提供します。 

１３ 

実施要領 

１ ０ － ⑴ イ －

（オ） 

「その他広報誌への提案」とあるが、「その

他広報誌」が指すのは、「広報おわりあさひ」

に対して要項外の提案という認識でよい

か。 

お見込みのとおりです。 

１４ 

様式６ 「サポート体制（独自の編集やその特徴、

自社の優位性などを記載してください。ま

た、高齢者への支援や他の媒体との連携な

ど、独自の提案を記載してください。）」に

ついて、「他の媒体」とは、尾張旭市で現状

ある媒体のことで良いか。まだ採用されて

いないＳＮＳ等の提案を含むか。 

現状ある媒体のみならず、幅広く新たな媒体を使用した提案をお

願いします。 

１５ 

ホームページ 詳細を掲出するホームページのＵＲＬを教

えていただきたい。 

https://www.city.owariasahi.lg.jp/page/19024.html 

なお、プロポーザル構成案に基づく記事等の素材は、随時、メー

ルで提供します。 

１６ 
ホームページ ホームページのリニューアルも別途検討さ

れているか。 

ホームページのリニューアルは、令和５年３月に実施済みです。 

 


