
 

 尾張旭市休日地域クラブ活動運営委託業務公募型プロポーザル 

質問回答書 

令和８年７月６日

 № 質問項目 質問内容 回答
 １ 仕様書 3ページ 

エ 指導者の管理 

（イ）報酬の支

払い

左記事項に関

して受託者がす

べ き 業 務 内 容

（作業）につい

て、具体的にご

教授ください。

「エ 指導者の管理 （イ） 報酬の支払

い」に関し、受託者に求める具体的な業務内

容は、以下のとおりです。 

　なお、指導者の身分は、仕様書に定めると

おり「受託者と業務委託契約を締結する個人

事業主」又は「受託者の雇用」となるため、

上記事務はいずれの形態においても、受託者

が使用者又は支払者としての立場で適切に履

行するものとします。 

また、指導者への報酬原資の取扱い（市か

らの支払方法、精算方法等）については、契

約締結後、別途市と協議のうえ決定します。

 № 業務区分 具体的な作業内容
 １ 報 酬 支 払

口 座 の 確

認・登録

各指導者から報酬振込先口座

情報を収集し、本人確認書類

等と照合のうえ、運営管理シ

ステム等へ登録・管理するこ

と。口座情報に変更が生じた

場合の更新事務を含む。
 ２ 指 導 実 績

の管理

「尾張旭市地域クラブ活動指

導者登録及び取扱要項」第７

条に基づく報酬算定の基礎資

料として、指導者ごとの活動

日・従事時間・従事クラブ等

の指導実績を、運営管理シス

テム等により正確に記録・集

計・管理すること。
 ３ 報 酬 の 支

払 い 及 び

明 細 書 の

発行

上記２で確認した指導実績に

基づき報酬額を算定し、指導

者本人へ支払を行うととも

に、支払明細書（給与明細又

は支払通知書に相当するも

の）を発行・交付すること。
 ４ 税 務 上 の

必要事務

「尾張旭市地域クラブ活動指

導者登録及び取扱要項」第７

条並びに所得税法その他関係

法令に基づき、源泉徴収、法

定調書（支払調書又は源泉徴

収票等）の作成・提出、年末

調整（雇用形態を採用する場

合）など、税務上必要となる

一切の事務を受託者の責任に

おいて行うこと。


